Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada — Government
Ministria e Punéve té Brendshme - Ministarstvo Unutrasnih Poslova - Ministry of Internal
Affairs

Bazuar né nenin 79, 80 dhe nenit 81 paragrafi 2, nenparagrafi 2.2 t€ Ligji nr. 06/L-114 pér Zyrtarét
Publiké dhe nenin 8 té Ligjit Nr.03/L-212 i Punés, Ministria e Punéve té€ Brendshme, mé daté
04.08.2022, bén shpalljen pér:

Konkurs Publik
Titulli i vendit t€ punés:  Zyrtar administrativ
Numri 1 referencés: MPB -1/ 2022
Numri i pozitave: Pesédhjeté (50) pozita
Lloji 1 pozités: Népunés administrativ dhe mbéshtetés
Mbikéqyrési: Udhé&heqési 1 Qendrés pérkatése
Paga: 423.85 Euro (Bruto)
Periudha e Kontratgs: Me afat t€ caktuar, njé (1) vit
Orari 1 punés: I plot€ (40 oré né jave)
Vendi i punés: Né Qendrat pér Pajisje me Dokumente dhe Qendrat pér

Regjistrimin e Automjeteve né Komunat Kosovés

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive:
1. Procesimi i aplikacioneve pér dokumente, leté€rnjoftime, pasaporta dhe paté shofer¢;
2. Procesimi i aplikacioneve pér regjistrimin e automjeteve;
3. Kryen edhe detyra tjera t€ cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe
nga udh&heqési;
4. Raporton tek udhéheqési i Qendrés pérkatése.

Kualifikimi profesional, aftésité:
1. Arsimimi i kérkuar: Diplomé e shkollés s¢ mesme;
2. Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet;
3. Shkathtési kompjuterike né€ aplikacione t€ programeve (Word, Excel, Power Point);

Kérkesat (Njohuri, Aftési dhe Cilésité) e pérgjithshme té nevojshme:

Njohurité bazike sipas fushé t€ arsimit pérkatés;

Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike n€ njé fushé té caktuar;
Aftési pér t€ punuar n€ kuadér t€ planeve dhe procedurave t€ pércaktuara;

Njohja e njérés prej gjuhéve zyrtare t€ Republikés sé Kosovés (me shkrim dhe me goj€)
€shté e domosdoshme.



Ministria ¢ Punéve té Brendshme, mirépret aplikacionet nga t& gjithé personat e gjinisé
mashkullore dhe femérore, nga t& gjitha komunitetet.

Kushtet e pjesémarrjes n€ konkurs:

Té€ drejté aplikimi kan€ t€ gjithé qytetarét e Republikés s¢ Kosovés t€ moshés madhore, té cilét
kané zotési t€ ploté pér t€ vepruar, kané€ pérgatitjen e nevojshme arsimore dhe aftésiné profesionale
pér kryerjen e detyrave qé kérkohen pér pozitén pérkatése.

Data e mbylljes s€ konkursit: Konkursi mbetet i hapur 8 dité kalendarike nga dita e publikimit né
web fagen e MPB-sé dhe né gazetén ditor “Bota Sot”, nga data 04.08.2022 deri me 11.08.2022.

Paraqitja e kérkesave pér aplikim: Formularét pér aplikim mund té térhigen nga web fagja e MPB-
s€ né adresén https:/mpb.rks-gov.net, n€ recepcionin ¢ MPB-sé€ dhe té dorézohen né€ Njésiné€ pér
Menaxhimin e Burimeve Njerézore né€ adresén: Rruga “Luan Haradinaj” p.n. (afér stadiumit)
Prishtiné, ¢do dité pune nga ora 08:00 — 16:00. Aplikimi mund té€ béhet edhe online né emailin:
ahmet.sh.gashi@rks-gov.net Pér informata mé té hollésishme mund té kontaktoni me z. Ahmet
Gashi né€ nr.tel. 038/200 19 548. Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen,
ndérsa aplikacionet e mangéta refuzohen.

Aplikacionit duhet t’i bashkéngjiten: Kopja e letérnjoftimit, kopjet e dokumentacionit pér
kualifikim dhe dokumentacionet tjera t€ nevojshme g€ kérkohen pér vendin e punés, certifikata e
léshuar nga Gjykata Themelore qé nuk gjendeni nén hetime, si dhe dokumentacionet tjera té
nevojshme g€ kérkohen pér vendin e punés.

Datat e mbajtjes sé intervisté€s pér kandidatét t€ cilét i plotésojné kushtet e parapara me kété
konkurs, do t€ publikohen vetém né ueb fagen zyrtare t€ Ministris€ s€¢ Punéve t€ Brendshme.



Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada — Government

Ministria e Punéve té Brendshme - Ministarstvo unutras$nih poslova - Ministry of Internal Affairs

Na osnovu ¢lana 79, 80 i ¢lana 81 stav 2, podstav 2.2 Zakona br. 06/L-114 za javne sluzbenike i
¢lanom 8 Zakona o radu br. 03/L-212, Ministarstvo unutrasnjih poslova, dana 04.08.2022,
raspisuje:

Javni konkurs

Naziv radnog mesta:  administrativni sluzbenik

Broj pozicija: pedeset (50)

Referentni broj: MUP - 1/2022

Vrsta pozicije: Administrativni i pomo¢ni sluzbenik

Nadzornik: Rukovodilac odgovarajuéeg centra

Plata: 423,85 evra (bruto)

Period ugovora: Na odredeno vreme, jedna (1) godina

Radno vreme: puno radno vreme (40 sati nedeljno)

Lokacija: U centrima za opremu sa dokumentima i centrima za registraciju vozila u

kosovskim opStinama

Kratak opis duZnosti i odgovornosti:

1. Obrada zahteva za isprave, licne karte, pasose i vozacke dozvole;

2. Obrada zahteva za registraciju vozila;

3. Obavlja druge poslove koje s vremena na vreme moze razumno zatraziti rukovodilac;
4. Izvestava rukovodioca nadleznog Centra.

Strucne kvalifikacije, veStine:

1. Obavezno obrazovanje: Diploma srednje Skole;

2. Obavezno radno iskustvo: Nije potrebno;

3. Poznavanje rada na kompjuteru u softverskim aplikacijama (Word, Excel, Power Point);

Potrebni opsti zahtevi (znanje, veStine i kvaliteti):

* Osnovna znanja prema relevantnoj oblasti obrazovanja;

* Poznavanje standardnih administrativnih/tehnickih procedura u odredenoj oblasti;

* Sposobnost rada u okviru definisanih planova i procedura;

* Poznavanje jednog od sluzbenih jezika Republike Kosovo (pismenog i govornog) je
neophodno.



Ministarstvo unutras$njih poslova pozdravlja aplikacije svih lica, musSkaraca i Zena, iz svih
zajednica.

Uslovi uc¢esc¢a na konkursu:

Pravo da se prijave imaju svi punoletni gradani Republike Kosovo, koji imaju punu radnu
sposobnost, potrebnu obrazovnu pripremu i profesionalnu sposobnost za obavljanje zadataka
potrebnih za doti¢nu poziciju.

Datum zatvaranja konkursa: Konkurs ostaje otvoren 8 kalendarskih dana od dana objavljivanja na
sajtu Ministarstva unutrasnjih poslova i na dnevnom lista “Bota Sot”, od 04.08.2022 do
11.08.2022.

Uslovi za podnosenje prijave: Obrasci prijave se mogu dobiti na recepciji Ministarstva
unutrasnjih poslova, ili se mogu preuzeti sa sajta Ministarstva unutrasnjih poslova na adresi
https:/mpb.rks-gov.net/, i predati Jedinicu za ljudske resurse na adresi: Ulica “Luan Haradinaj*
p-n. (kod stadiona) Pristina, svakog radnog dana od 08:00 - 16:00 ¢asova. Apliciranje se takode
moZze izvrsiti onlajn na adresi ahmet.sh.gashi@rks-gov.net. Za detaljnije informacije mozete se
obratiti g. Ahmet Gashi na tel. 038/200 19 548. Aplikacije pristiglih nakon tog roka nece biti
prihvacene, dok nepotpuna aplikacija ¢e biti odbijena.

Uz prijavu je potrebno priloziti: kopiju li¢ne karte, kopije dokumentacije o stru¢noj spremi, dokaz
o radnom iskustvu i drugu neophodnu dokumentaciju potrebnu za radno mesto, potvrdu Osnovnog
suda da niste pod istragom, kao i drugu potrebnu dokumentaciju koja je potrebna za radno mesto.

Termini intervjua sa kandidatima koji ispunjavaju uslove predvidene ovim konkursom bice
objavljeni samo na zvani¢nom sajtu Ministarstva unutrasnjih poslova.



